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LA TRANSFORMACION
EN TUS MANOS

INSCRIPCION AL PADRON DE CQNTRF‘-TE&}TAS
MUNICIPIO DE NANCHITAL DE LAZARO CARDENAS DEL RIO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Requisitos Generales:

1

Oficio de solicitud de inscripcién (Formato Anexo 1) en hoja membretada de su
empresa y firmada en original, dirigida a la C. Esmeralda Mora Zamudio Presidenta
Municipal Constitucional, con atencién al ing. Alejandre Molina Luna Director de
Obras Publicas.

Para Persona Moral Copia fotostatica del Acia Constitutiva y Modificaciones, Poder
Notarial del Representante Legal, Credencial de Elector, CURP, y tres fotografias
tamafio infantil del representante.

Para Personas Fisicas, Copia fotostatica del acta de nacimiento, credencial de
elector, CURP, y tres fotografias tamafio infantil.

Comprobante de Domicilio.

a. Comprobante de domicilio (recibo teiefénico, luz, agua, predial o estados de
cuenta bancario) que debe coincidir con el nombre y domicilio fiscal de la
persona Fisica o Moral a inscribir. En ei caso de que el nombre no coircida
con el comprobante, ce debera adjuntar conirato de comodato 0
arrendamiento simple, donde se haga constar que las partes que intervienen
en dicho instrumento, son, por un lado. la persona a nombre de quien se
encuentra el recibo del demicilio, y; por otro lado, la persona Fisica o Moral a
inscribir; ademas incluir copias de sus identificaciones vigentes. La vigencia
del comprobante no debe ser mayor a tres meses del dia del cotejo.

b. Constancia expedida por el jefe de manzana que avale el domicilio fiscal de
la Persona Fisica o Mora! a inscribir, la cual debe estar certificada, sellada y
firmada por el secretario del H. Ayuntamiento. (En caso de que en su zona el
H. Ayuntamiento no le certifique el domicilio fiscal, podra presentar una
verificacion de domicilio realizada por el SAT). INo debe ser mayor a tres
meses del dia del cotejo.

Requisitar formato denominado Ceédula de Identificacian en papel membretado.
{(Llenado Formato Anexo ii, vigencia 2025).

Relacion de especialidades en papel memb: ctado. (Formato Anexo Il1)

Hojas membretadas que debera contener fotografias georreferenciadas del domicilio
fiscal (Una toma de la fachada de la cficina y una toma de las instalaciones), datos
del domicilio Fiscal misma donde se manifieste recibir notificaciones y avisos, firmada
por el Representante Legal.

Estados Financieros recientes (Balance General, Estados de Resultados. Razones
Financieras Basicas a los Estados Financieros v Relacion Analitica de los conceptos
del Balance General), no mayor a 60 dias anteriores a la solicitud, firmados por el
solicitante y por el Contador General responsabie, anexando copia de la Cédula
Profesional, validado en la pagina.dz Registro Nacional de Profesionistas.

Copia de la Declaracién Anual correspondiente al ejercicio 2024 y el Gltimo pago
provisional del afio en curso.

Durante el mes de marzo del 2025, las Personas Morales presentan la declaracion
anual correspondiente al ejercicio 2024 por io.que deberan presentar copia de la
deciaracion y Ultimo pago provisional, Asimismo, las Personas Fisicas, durante el mes
de abril del 2025, presenta la declaracion anual correspondiente al ejercicio 2024 por
lo que deberan presentar copia de la declaracion v Gltimo pago provisional.

Municipio de Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio
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. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido por el SAT del mes en
curso. la cual debera presentarse en sentiao POSITIVO (en caso de una opinion
negativa, no se aceptara aun anexando la impresion de lac observaciones que
marque el SAT), con sello de la empresa y firma del administrador Gnice 2! reverso
de esta. (El codigo QR debe ser completo y legible para su validacion)

11. Copia del Pago del 3% a SEFIPLAN del ISERTP (Impuesto Sobre Remuneraciones

al Trabajo Personal, 3 % sobre nomina)

12. Copia Fotostatica del Registro Vigente en éi Padron de Contratista de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Veracruz-
Liave.

13. Copia Fotostatica del R.F.C. de la S.H.C.P. cédula y formato de inscripcién y en su
caso formato de cambio de domicilio (Constancia de Situacion Fiscal).

14. Copia del Registro de la C.M.I.C. 2024 (opcional).

15. Copia del Registro SIEM Actualiz&uo.

16. Copia del Registro del IMSS.

17. Opinién de Cumplimiento de obligaciones en Materia de Seguridad Social (IMSS), la
cual debera ser Positiva.

18. Relacion en hoja membretada de ias obras ejecuiadas 2n los Gltimos 3 afios {anexar
copia fotostatica de caratulas de los contratos y actas de recepcicn satisfactorias).

19. Relacién en hoja membretada de la maquinaria y el quipo propio disponible con
fotografias de estos, (anexando copia fotostatica de las faciuras).

20. Copia fotostatica del poder general o especial a faver del representante legal,
otorgado ante la fe de notario publicc, debidamente inscrito en e! Registro Publico de
ja Propiedad.

21. ldentificacion Oficial (credencial de elector vigente, cedula profesional o pasaporte)
del (los) representante (s) legal (es).

22. Curriculum Vitae de la empresa.

23. Curriculum de los responsables técnicos de la empresa con firma autografa,
anaxando copia de la cédula profesional. (Sila empresa es de nueva creacion debera
de presentar la experiencia comprobable de su responsable técnico).

24. Declaracion escrita en hoja membretada bajc protesta de decir verdad de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 52 de la Ley de Oras Publicas
y Servicios Relacionados cor: elias del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y
articulo 51 de la Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas.

25. Formato de transferencia bancaria debidamente llenado en papel membretado
(Formato Anexo V).

26. La documentacion debera preseiiarse en carpeta blanca, de 3 arillos con sus

respectivos separadores (no protectores de hojas) en el orden descrito en lcs puntos

anieriores y en formato electrénico en PDF entregados mediante una USB.

PAGOS DERECHOS.

El pago de la inscripcion al Padron de Contratistas serd equivalente a 50 unidades de medida
y actualizada (UMA), para inscripciones nuevas § 5,657.00 mas el 10 % adicional, asi como
lo establece e! Articulo 10 Fraccion Ill de la Ley de Ingresos del Municipio de Nanchital de
Lazaro Cardenas del Rio, Veracruz. Y 25 UMAS para refrendos $ 2,828.50 Mas e! 10 %
adicional, asi como lo establece el Articulo 10 Fraccién !l de la Ley de Ingresos del Municipio
de Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio, Veracruz. Mismo que formar¢ parte del expediente
de ingreso al Padron. (Facilitar copia fotostatica del pago una vez efectuado).

'i'\/lhnicipio de Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio
Juarez v 18 de Marzo Col. Centro. C.P 96360 Nanchital. Ver.
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R ILIOTAS.

» No se recibira documentacion incompleta

» Los expedientes presentados quedaran sujetos a revision.

o Los oficios y formatos deberan ser firmados en tinta azul con fecha del dia en que se
presenten. ’ )

« Lavigencia sera conforme al ejercicio fiscal en curso.

o Los expedientes de inscripcion seran recibidos a partir del 15 de enero del 2025.en
la oficina de la Contraloria Municipal del Municipio de Nanchital de Lazaro Cardenas
del Rio, Ver. (calle 18 de marzo s/i1 colonia centro 4to. Piso) en un horario de 9.00
a.m. a 16.00 hrs.) '

s Los expedientes seran revisades en un periodo de 5 a 15 dias habiles, de ser
necesario se remitiran las observaciones, por lo que la inscripcion quedara sujeta a
aprabacion siempre y cuando se cuente con la informacion completa. '

e Revisado el expediente, la Contraioria Municipal les notificara que pasen al
departamento de Obras Plblicas para la generacion de Folio del Pago en un plazo
no mayor de 5 dias posteriores a la validacion de todos los documentos.

« Todo pago se efectuara en la Tesoreria Municipal.

Municipio de Nanchital de Lazaro Cardrnas del Rio
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